
KP : WKN.10/BG.0103/2016.2

Nomor : S-894/WKN.10/2016 22 Agustus 2016
Sifat : Sangat Segera
Hal : Permohonan Renovasi Area Pelayanan Terpadu

dan Pembuatan Papan Nama Identitas Kantor

Yth. Kepala Kantor Pengelolaan TIK BMN Surabaya
Gedung Keuangan Negara I
Jalan Indrapura No. 5
Surabaya

Memperhatikan Surat Edaran Direktur Jenderal Kekayaan Negara Nomor : SE-1/KN/2016
tanggal 29 April 2016 tentang Standardisasi Identitas Instansi Direktorat Jenderal Kekayaan Negara,
bersama ini kami sampaikan beberapa hal sebagai berikut :
1. Kantor Wilayah Direktorat Jenderal Kekayaan Negara Jawa Timur (Kanwil DJKN Jatim) sebagai

salah satu Instansi Vertikal Direktorat Jenderal Kekayaan Negara (DJKN) diminta untuk
menyesuaikan desain dan tampilan latar Area Pelayanan Terpadu (APT) serta pembuatan papan
nama sebagaimana dimaksud ketentuan dimaksud;

2. Desain dan tampilan APT dan papan nama Kantor Wilayah Direktorat Jenderal Kekayaan Negara
sebagaimana terlampir pada Lampiran Surat Edaran Direktur Jenderal Kekayaan Negara Nomor :
SE-1/KN/2016 tanggal 29 April 2016;

3. Sehubungan dengan hal tersebut di atas dan berdasarkan ketentuan perundang-undangan yang
berlaku, kiranya renovasi APT dan pembuatan papan nama Kanwil DJKN Jawa Timur dapat
Saudara penuhi sesuai ketentuan yang berlaku.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Plh. Kepala Kantor,

NIP
Tembusan :
1. Sekretaris Direktorat Jenderal Kekayaan Negara;
2. Kepala Biro Perlengkapan Sekretariat Jenderal Kementerian Keuangan.

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL KEKAYAAN NEGARA

KANTOR WILAYAH DIREKTORAT JENDERAL KEKAYAAN NEGARA
JAWA TIMUR

GEDUNG KEUANGAN NEGARA SURABAYA II, LANTAI 4 DAN 8
JALAN DINOYO 111, SURABAYA 60265

TELEPON: 031-5615395 FAKSIMILE: 031-5615395 SITUS www.djkn.kemenkeu.go.id



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA 
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SURAT EDARAN 
NOMOR SE-1/KN/2016 

 
TENTANG 

STANDARDISASI IDENTITAS INSTANSI 
DIREKTORAT JENDERAL KEKAYAAN NEGARA 

 
 
A. Umum  
 

 Sebagai instansi pemerintah yang salah satu tugas dan fungsinya adalah 
menyelenggarakan pelayanan kepada masyarakat, DJKN perlu memiliki identitas instansi 
(corporate identity). Identitas instansi memiliki beberapa fungsi antara lain: sebagai media 
yang menyatukan jajaran internal instansi serta sebagai media pengenalan kepada 
masyarakat.  
 Sebagai tahap awal, DJKN akan mengatur identitas kantor tentang standardisasi desain 
latar Area Pelayanan Terpadu (APT) dan papan nama kantor berupa neon box. Yang 
dimaksud dengan papan nama kantor adalah penunjuk keberadaan kantor untuk melengkapi 
papan nama kantor berdasarkan Keputusan Menteri Keuangan mengenai identitas kantor. 
Identitas instansi dipandang penting sebagai salah satu upaya menciptakan brand  instansi 
kepada masyarakat yang pada akhirnya memperkenalkan peran instansi. 
 Dengan memperhatikan hal-hal di atas, perlu kiranya menyusun sebuah standar yang 
menjadi acuan bagi instansi vertikal di lingkungan DJKN. 

 
B. Maksud dan Tujuan 

 Surat edaran ini dimaksudkan sebagai acuan bagi instansi vertikal di lingkungan DJKN 
dalam membuat desain pada APT serta papan nama kantor. Dengan adanya acuan ini, 
instansi vertikal di lingkungan DJKN dapat melakukan perubahan desain dan tampilan APT 
serta papan nama kantor dengan mengacu pada standar pada surat edaran ini. Pada 
akhirnya, surat edaran ini dapat mendukung penyeragaman corporate identity DJKN. 

 
C. Ruang Lingkup 

1. Surat Edaran ini mengatur tentang: 
a. standardisasi tampilan dan desain pada latar APT;  
b. papan nama kantor berupa neon box;. 
pada instansi vertikal di lingkungan DJKN. 

2. Surat Edaran ini ditujukan kepada seluruh instansi vertikal di lingkungan DJKN, 
khususnya kepada unit kerja yang akan melaksanakan pengadaan perubahan desain 
dan tampilam Area Pelayanan Terpadu berdasarkan ketentuan yang berlaku. 

 
D. Dasar 
 

1. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 170/PMK.01/2012 tentang Organisasi dan Tata 
Kerja Instansi Vertikal Direktorat Jenderal Kekayaan Negara (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2012 Nomor 1095). 
 

 
2. Peraturan... 



 
 
 

2. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 234/PMK.01/2015 tentang Organisasi dan Tata 
Kerja Kementerian Keuangan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 
1926). 

 
 

E. Ketentuan 
 

1. Sebagai bagian upaya menyatukan jajaran internal DJKN dan
publik terhadap instansi vertikal DJKN
corporate identity. Sebagai
a. desain dan tampilan latar APT;
b. papan nama kantor berupa 

2. Untuk menciptakan keseragaman, 
tampilan latar APT dengan 
edaran ini.  

3. Yang dimaksud dengan p
kedudukan kantor untuk melengkapi 
Keputusan Menteri Keuangan
Kantor Kementerian Keuangan

4. Pengadaan perubahan 
sebagaimana dimaksud 
memperhatikan ketersediaan anggaran
undangan yang berlaku.

5. Masing-masing instansi vertikal
desain dan tampilan latar APT
tercantum pada lampiran surat edaran ini

6. Dalam setiap tahapan
berkoordinasi dengan Sekretariat Direktorat Jenderal c.q Bagian Perlengkapan.

7. Instansi vertikal melaporkan ha
Bagian Perlengkapan sesuai dengan ketentuan perundang

 
 

Demikian kami sampaikan, untuk dapat diketahui dan dilaksanakan sebagaimana mestinya. 
Atas perhatian dan kerja samanya, kami mengucapkan terima kasih.

 
 
 

  
 
 
 
 
 

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 234/PMK.01/2015 tentang Organisasi dan Tata 
Kerja Kementerian Keuangan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 

menyatukan jajaran internal DJKN dan meningkatkan pengenalan 
instansi vertikal DJKN, maka diatur standardisasi dan spesifikasi 
Sebagai tahap awal, diatur spesifikasi terhadap: 

esain dan tampilan latar APT; 
apan nama kantor berupa neon box.    

an keseragaman, instansi vertikal DJKN menyesuaikan 
dengan mengacu pada standar yang terdapat pada lampiran surat 

Yang dimaksud dengan papan nama kantor dalam surat edaran ini adalah 
untuk melengkapi papan nama kantor yang dibuat menurut ketentuan 

Keputusan Menteri Keuangan Nomor 96/KMK.01/2012 tentang Identitas Perlengkapan 
Kantor Kementerian Keuangan. 

Pengadaan perubahan desain dan tampilan latar APT  serta papan nama kantor 
sebagaimana dimaksud dilaksanakan oleh masing-masing unit kerja
memperhatikan ketersediaan anggaran dan berdasarkan ketentuan perundang
undangan yang berlaku. 

instansi vertikal berkewajiban memastikan bahwa pengada
latar APT serta papan nama kantor sesuai dengan 

tercantum pada lampiran surat edaran ini.  

setiap tahapan proses pengadaan, instansi vertikal diimbau senantiasa 
rkoordinasi dengan Sekretariat Direktorat Jenderal c.q Bagian Perlengkapan.

melaporkan hasil pengadaan kepada Sekretariat Direktorat Jenderal c.q 
Bagian Perlengkapan sesuai dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku.

sampaikan, untuk dapat diketahui dan dilaksanakan sebagaimana mestinya. 
Atas perhatian dan kerja samanya, kami mengucapkan terima kasih. 

Ditetapkan di Jakarta 
pada tanggal 29 Ap
 
DIREKTUR JENDERAL KEKAYAAN 
NEGARA 
 
 
 
 
SONNY LOHO .  
NIP 19570601 197911
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Peraturan Menteri Keuangan Nomor 234/PMK.01/2015 tentang Organisasi dan Tata 
Kerja Kementerian Keuangan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 

meningkatkan pengenalan 
, maka diatur standardisasi dan spesifikasi 

menyesuaikan desain dan 
mengacu pada standar yang terdapat pada lampiran surat 

dalam surat edaran ini adalah petunjuk 
papan nama kantor yang dibuat menurut ketentuan 

Identitas Perlengkapan 

serta papan nama kantor 
masing unit kerja dengan 

ketentuan perundang-

pengadaan perubahan 
sesuai dengan spesifikasi yang 

, instansi vertikal diimbau senantiasa 
rkoordinasi dengan Sekretariat Direktorat Jenderal c.q Bagian Perlengkapan. 

kepada Sekretariat Direktorat Jenderal c.q 
undangan yang berlaku. 

sampaikan, untuk dapat diketahui dan dilaksanakan sebagaimana mestinya. 

Ditetapkan di Jakarta  
pril 2016 
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STANDARDISASI 
DIREKTORAT JENDERAL KEKAYAAN NEGARA

 
 
 
 
A. DESAIN DAN TAMPILAN 

DIREKTORAT JENDERAL KEKAYAAN NEGARA

Keterangan Gambar: 
A= Frame kanan dan kiri menggunakan material 
B= Material yang digunakan HPL (High Pressure Laminate)

warna: #aac54a dengan komposisi 
C= Material yang digunakan HPL (High Pressure Laminate)

sisi kiri/kanan. Warna:  hijau/
G:101 B:46. 

D= Tulisan “DJKN”, “Kantor Wilayah”, dan nama kanwil menggunakan huruf 
menggunakan material Acrylic

E= Logo Kementerian Keuangan menggunakan material 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LAMPIRAN 
Surat Edaran Direk
Negara 
Nomor : SE- 1 /KN/2016
Tanggal : 29 April 2016

 
 
 

STANDARDISASI IDENTITAS INSTANSI 
DIREKTORAT JENDERAL KEKAYAAN NEGARA 

DESAIN DAN TAMPILAN LATAR AREA PELAYANAN TERPADU KANTOR WILAYAH 
JENDERAL KEKAYAAN NEGARA 

. 

kanan dan kiri menggunakan material Stainless Steel. Warna: perak.
HPL (High Pressure Laminate). Warna: hijau/

dengan komposisi R:170 G:197 B:74. 
HPL (High Pressure Laminate). Posisi lebih menonjol dibandingkan 

sisi kiri/kanan. Warna:  hijau/deep green. Kode warna:  #13652e dengan komposisi 

“DJKN”, “Kantor Wilayah”, dan nama kanwil menggunakan huruf 
Acrylic. 

E= Logo Kementerian Keuangan menggunakan material Acrylic dengan desain 

Surat Edaran Direktur Jenderal Kekayaan 

/KN/2016  
: 29 April 2016 

AREA PELAYANAN TERPADU KANTOR WILAYAH 

 

erak. 
/shallow green. Kode 

. Posisi lebih menonjol dibandingkan 
dengan komposisi R:19 

“DJKN”, “Kantor Wilayah”, dan nama kanwil menggunakan huruf emboss (timbul) 

dengan desain emboss (timbul). 

B. DESAIN... 



 
 
 
 
 
 
 
B. DESAIN DAN TAMPILAN LATAR

KEKAYAAN NEGARA DAN LELANG
 

Keterangan Gambar: 
A= Frame kanan dan kiri menggunakan material 
B= Material yang digunakan HPL (High Pressure Laminate)

warna: #aac54a dengan komposisi 
C= Material yang digunakan HPL (High Pressure Laminate)

sisi kiri/kanan. Warna:  hijau/
G:101 B:46. 

D= Tulisan “KPKNL” dan nama KPKNL menggunakan material 
(timbul). 

E= Logo Kementerian Keuangan menggunakan material 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LATAR AREA PELAYANAN TERPADU KANTOR PELAYANAN 
KEKAYAAN NEGARA DAN LELANG 

kanan dan kiri menggunakan material Stainless Steel. Warna: perak.
HPL (High Pressure Laminate). Warna: hijau/

dengan komposisi R:170 G:197 B:74. 
HPL (High Pressure Laminate). Posisi lebih menonjol dibandingkan 

sisi kiri/kanan. Warna:  hijau/deep green. Kode warna:  #13652e dengan komposisi 

D= Tulisan “KPKNL” dan nama KPKNL menggunakan material Acrylic dengan desai 

E= Logo Kementerian Keuangan menggunakan material Acrylic dengan desain 
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AREA PELAYANAN TERPADU KANTOR PELAYANAN 

 

Warna: perak. 
/shallow green. Kode 

. Posisi lebih menonjol dibandingkan 
dengan komposisi R:19 

dengan desai emboss 

dengan desain emboss (timbul). 

C. DESAIN... 



 
 
 
 
 
C. DESAIN PAPAN NAMA  KANTOR WILAYAH DJKN 

 

 
 

 
Keterangan gambar: 
1. Jenis material yang digunakan adalah Acrylic. Adapun desain yang digunakan 

adalah neon box. 
2. Dimensi ukuran papan nama kantor: panjang = 2 meter; lebar = 1 meter; tebal = 20 

cm. 
3. Warna hijau pada bagian bawah papan nama kantor merupakan kategori warna: 

hijau/shallow green. Kode warna: #aac54a dengan komposisi R:170 G:197 B:74.  
4. Papan nama kantor ditempatkan pada halaman depan gedung kantor. Papan 

penunjuk diletakan dalam posisi sedemikian rupa hingga dapat dilihat dari jalan 
umum kedudukan gedung kantor. 
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D. DESAIN... 



 
 
 
 

D. DESAIN PAPAN NAMA KANTOR 
 

 
Keterangan gambar: 

1. Jenis material yang digunakan adalah 
neon box. 

2. Dimensi ukuran papan nama 
3. Warna hijau pada bagian bawah papan nama kantor merupakan kategori warna: 

hijau/shallow green. Kode warna: 
4. Papan nama kantor ditempatkan pada halaman 

diletakan dalam posisi sedemikian rupa hingga dapat dilihat dari jalan umum kedudukan 
gedung kantor. 

 
E. GAMBAR PENDUKUNG 
 

1. Logo Kementerian Keuangan 
 

NAMA KANTOR KPKNL 

 

Jenis material yang digunakan adalah Acrylic. Adapun desain yang digunakan adalah 

Dimensi ukuran papan nama kantor: panjang = 2 meter; lebar = 1 meter; tebal = 20 cm.
Warna hijau pada bagian bawah papan nama kantor merupakan kategori warna: 

Kode warna: #aac54a dengan komposisi R:170 G:197 B:74
Papan nama kantor ditempatkan pada halaman depan gedung kantor. Papan penunjuk 
diletakan dalam posisi sedemikian rupa hingga dapat dilihat dari jalan umum kedudukan 

Logo Kementerian Keuangan  
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desain yang digunakan adalah 

kantor: panjang = 2 meter; lebar = 1 meter; tebal = 20 cm. 
Warna hijau pada bagian bawah papan nama kantor merupakan kategori warna: 

R:170 G:197 B:74.  
depan gedung kantor. Papan penunjuk 

diletakan dalam posisi sedemikian rupa hingga dapat dilihat dari jalan umum kedudukan 

2. Tampak... 



 
 
 

 
2. Tampak Samping Desain Area Pelayanan 

 

 
 
 
 

 
 

 

Tampak Samping Desain Area Pelayanan Terpadu (APT) 

DIREKTUR JENDERAL KEKAYAAN 
NEGARA, 
 
 
 
 
SONNY LOHO   
NIP 19570601 197911
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